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LA DIRECCION DE CONTRATACION DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS
DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E
NIT: 900959051-7

SE INFORMA QUE:

El (la) sefior(a) JESSICAROLINA VILLARRAGA SALGADO, identificado(a) con CC. No.
1013595290, presta sus servicios de manera personal y autonoma en la Subred Integrada de
Servicios de Salud Centro Oriente E.S.E mediante contrato de prestacion de servicios, segun se
relaciona a continuacion:

Contrato PS 1837 2026:

Fecha Inicio: 01/02/2026 Fecha Terminacion: 31/05/2026

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION III
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1. recepcionar a diario las facturas generadas y organizar por pagador.2. verificar contra
historia clinica que se encuentren facturados y registrados todos los procedimientos,
medicamentos e insumos del usuario atendido.3. realizar liquidacion y cargue de
procedimientos quirurgicos de acuerdo con la normatividad y acuerdo de voluntades con las
entidades responsables de pago (erp)4. verificar que las facturas contengan las tarifas y
soportes de acuerdo con la normatividad y acuerdo de voluntades con las entidades
responsables de pago (erp)S. realizar y consolidar las causales de devoluciones de las facturas
electronicas de venta (fev) o registros de servicio, para correccion de forma oportuna6. generar
las relaciones de envio y solicitud de rips oportunamente, por cada una de las fev a radicar a
las entidades responsables de pago.7. garantizar la radicacion oportuna de la facturacion de las
entidades asignadas, de acuerdo con las fechas programadas.8. informar oportunamente a la
coordinacion de facturacion las razones que podrian dificultar o la no radicacion oportuna de
las facturas.9. realizar desplazamiento a las eapb para entrega de facturas, en caso de ser
necesario.10. registrar y subir las facturas y soportes en los aplicativos web disponibles por las
entidades responsables de pago, para radicacion de facturas.11. realizar acompafiamiento a los
facturadores que se encuentran en los centros de atencion, garantizando los soportes necesarios
para la radicacion efectiva antes las diferentes entidades responsables de pago.12. dar
respuesta a las devoluciones de facturas de forma oportuna y de acuerdo con la normatividad
vigente.13. brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de informacion dgh y bases de datos.14. realizar actualizacion en
cuanto a la normatividad vigente en el sgsss15. realizar las demas actividades relacionadas con
el objeto contractual que asigne el supervisor del contrato.16. participar en todas las reuniones
y capacitaciones programadas por el area o por la subred.17. realizar acompafiamiento y
capacitacion al talento humano segun sea designado. 18. sera responsabilidad del contratista
entregar el dinero recaudado en la ventanilla, en caso de existir alguna diferencia esta sera
descontada de los honorarios que se certifiquen en el mes correspondiente al faltante.
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Fecha Inicio: 01/01/2025 Fecha Terminacion: 31/01/2026

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1. recepcionar a diario las facturas generadas y organizar por pagador.2. verificar contra
historia clinica que se encuentren facturados y registrados todos los procedimientos,
medicamentos e insumos del usuario atendido.3. realizar liquidacion y cargue de
procedimientos quirurgicos de acuerdo a la normatividad y acuerdo de voluntades con las
entidades responsables de pago (erp)4. verificar que las facturas contengan las tarifas y
soportes de acuerdo a la normatividad y acuerdo de voluntades con las entidades responsables
de pago (erp)5. realizar y consolidar las causales de devoluciones de las facturas electronicas
de venta(fev) o registros de servicio, para correccion de forma oportuna.6. generar las
relaciones de envio y solicitud de rips oportunamente, por cada una de las fev a radicar a las
entidades responsables de pago.7. garantizar la radicacion oportuna de la facturacion de las
entidades asignadas, de acuerdo a las fechas programadas.§. informar oportunamente a la
coordinacion de facturacion las razones que podrian dificultar o la no radicacion oportuna de
las facturas.9. realizar desplazamiento a las eapb para entrega de facturas, en caso de ser
necesario.10. registrar y subir las facturas y soportes en los aplicativos web disponibles por las
entidades responsables de pago, para radicacion de facturas.11. realizar acompafiamiento a los
facturadores que se encuentran en los centros de atencion, garantizando los soportes necesarios
para la radicacion efectiva antes las diferentes entidades responsables de pago.12. dar
respuesta a las devoluciones de facturas de forma oportuna y de acuerdo a la normatividad
vigente.13. brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de informacion dgh y bases de datos.14. realizar actualizacion en
cuanto a la normatividad vigente en el sgsss15. realizar las demas actividades relacionadas con
el objeto contractual que asigne el supervisor del contrato.16. participar en todas las reuniones
y capacitaciones programadas por la subred. 17. realizar acompafiamiento y capacitacion al
talento humano segun sea designado.

Contrato PS 3271 2024:
Fecha Inicio: 01/02/2024 Fecha Terminacion: 31/12/2024

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

1. Recepcionar a diario las facturas generadas y organizar por pagador.2. Verificar contra
historia clinica que se encuentren facturados y registrados todos los procedimientos,
medicamentos e insumos del usuario atendido.3. Realizar liquidacion y cargue de
procedimientos quirurgicos de acuerdo a la normatividad y acuerdo de voluntades con las
entidades responsables de pago (ERP)4. Verificar que las facturas contengan las tarifas y
soportes de acuerdo a la normatividad y acuerdo de voluntades con las entidades responsables
de pago (ERP)S5. Realizar y consolidar las causales de devoluciones de las facturas electronicas
de venta(FEV) o registros de servicio, para correccion de forma oportuna.6. Generar las
relaciones de envio y solicitud de RIPS oportunamente, por cada una de las FEV a radicar a las
entidades responsables de pago.7. Garantizar la radicacion oportuna de la facturacion de las
entidades asignadas, de acuerdo a las fechas programadas.§. Informar oportunamente a la
coordinacion de facturacion las razones que podrian dificultar o la no radicacion oportuna de
las facturas.9. Realizar desplazamiento a las EAPB para entrega de facturas, en caso de ser
necesario.10. Registrar y subir las facturas y soportes en los aplicativos WEB disponibles por
las entidades responsables de pago, para radicacion de facturas.11. Realizar acompafiamiento a
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los facturadores que se encuentran en los centros de atencion, garantizando los soportes
necesarios para la radicacion efectiva antes las diferentes entidades responsables de pago.12.
Dar respuesta a las devoluciones de facturas de forma oportuna y de acuerdo a la normatividad
vigente.13. Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de informacion DGH y bases de datos.14. Realizar actualizacion en
cuanto a la normatividad vigente en el SGSSS15. Realizar las demas actividades relacionadas
con el objeto contractual que asigne el supervisor del contrato.

Contrato PS 6007 2023:
Fecha Inicio: 01/07/2023 Fecha Terminacion: 31/01/2024

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO ADMINISTRATIVO PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1. Recepcionar a diario las facturas generadas y organizar por pagador. 2. Varificar contra
hustona clinica que se encuentren facturados y registrados todos los procedimientos,
medicamentos e insumos del usuario atendido. 3. Verificar que la facturas contengan las tarifas
y soportes de acuerdo a la normatividad y contratacion vigente con las EAPB. 4. Realizar las
devoluciones de las facturas, para correccion de forma oportuna. 5. Consolidar las causales de
devolucion de las facturas. 6. Generar las relaciones de envio y solicitud de RIPS
oportunamente, por cada una de las facturas a radicar a las EAPB. 7. Garantizar la radicacion
oportuna de la facturacion de las entidades asignadas, de acuerdo a las fochas programadas. 8.
Informar oportunamente a la coordinacion de facturacion las razones que podrian dificultar o
la no radicacion oportuna de las facturas. 9. Realizar desplazamiento a las EAPB para entrega
de facturas, en caso de ser necesario 10 Registrar y subir las facturas y soportes en los
aplicativos WEB disponibles por las EAPB, para radicacion de facturas. 10. Dar respuesta a las
devoluciones de facturas de forma oportuna y de acuerdo a las normatividad vigente. 11.
Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que no se
cuente con el sistema de informacién DGH y bases de datos. 12 Realizar actualizaciéon en
cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S. 13. Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el area. 14 Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contralo.

Contrato PS 2760 2023:

Fecha Inicio: 01/02/2023 Fecha Terminacion: 30/06/2023

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

1.Recepcionar, registrar y confirmar las ordenes de servicio de los pacientes
hospitalizados,2. Verificar contra historia clinica que se encuentren registrados todos los
procedimientos realizados, dentro de la factura,3.Revisar los medicamentos y material médico
quirurgico registrado por la farmacia frente a lo registrado por el personal de
enfermeria,4.Registrar la informacion referente a la atencion de los Recién Nacidos (talla,
sexo, peso, etc.)5. Tramitar ante las EAPB las autorizaciones de las atenciones de las unidades
de baja complejidad.6.Verificar y adjuntar los soportes de tecnologias no incluidas en el Plan
de Beneficios, el reporte al ente respectivo (MIPRES)7.Adjuntar el soporte entregado por el
area de autorizaciones de tramite segun normatividad vigente para las EAPB y
Aseguradoras.8.Egresar oportunamente los pacientes del sistema de informacion, una vez se
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notifique orden de salida por el area asistencial.9.Generar Orden de Salida en sistema de
informacion, firmar y entregar al usuario.10. Elaborar factura de Hospitalizacion y recibo de
caja oportunamente de acuerdo a la atencion prestada al paciente y a la contratacion y
normatividad vigente.11.Legalizar el dinero recibido por concepto de copago o cuota de
recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de informacion y ante el area de
tesoreria.12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar el
registro de la informacién suministrada por el usuario.13.Recibir e ingresar los abonos que
realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago.14.Realizar cierre de caja,
arqueo y acta de entrega al Area De Tesoreria.15.Entregar las facturas generadas a diario
soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Area.16.Corregir
dentro de las 48 horas siguientes a su recepcion, las devoluciones que hace el revisor de
cuentas.17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de informacion y/o bases de datos afines.18.Realizar actualizacion
en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.19.Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el area.20.Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 1301 2022:

Fecha Inicio: 01/02/2022 Fecha Terminacion: 31/01/2023

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1.Recepcionar, registrar y confirmar las Ordenes de servicio de los pacientes
hospitalizados,2. Verificar contra historia clinica que se encuentren registrados todos los
procedimientos realizados, dentro de la factura,3.Revisar los medicamentos y material médico
quirargico registrado por la farmacia frente a lo registrado por el personal de
enfermeria,4.Registrar la informacion referente a la atencion de los Recién Nacidos (talla,
sexo, peso, etc.)5. Tramitar ante las EAPB las autorizaciones de las atenciones de las unidades
de baja complejidad.6.Verificar y adjuntar los soportes de tecnologias no incluidas en el Plan
de Beneficios, el reporte al ente respectivo (MIPRES)7.Adjuntar el soporte entregado por el
area de autorizaciones de tramite segun normatividad vigente para las EAPB y
Aseguradoras.8.Egresar oportunamente los pacientes del sistema de informacion, una vez se
notifique orden de salida por el area asistencial.9.Generar Orden de Salida en sistema de
informacion, firmar y entregar al usuario.10. Elaborar factura de Hospitalizacion y recibo de
caja oportunamente de acuerdo a la atencion prestada al paciente y a la contratacion y
normatividad vigente.11.Legalizar el dinero recibido por concepto de copago o cuota de
recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de informacion y ante el area de
tesoreria.12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar el
registro de la informaciéon suministrada por el usuario.13.Recibir e ingresar los abonos que
realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago.14.Realizar cierre de caja,
arqueo y acta de entrega al Area De Tesoreria.15 Entregar las facturas generadas a diario
soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Area.16.Corregir
dentro de las 48 horas siguientes a su recepcion, las devoluciones que hace el revisor de
cuentas.17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de informacion y/o bases de datos afines.18.Realizar actualizacion
en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.19.Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el area.20.Realizar las demds actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 1460 2021:
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Fecha Inicio: 16/01/2021 Fecha Terminacion: 31/01/2022

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES (DE SU PROFESION) CON DISPONIBILIDAD EN
CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y LA VISION DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1.Recepcionar, registrar y confirmar las ordenes de servicio,2.Verificar contra historia clinica
que se encuentren registrados todos los procedimientos realizados, dentro de la
factura,3.Revisar los medicamentos y material médico quirurgico registrado por la farmacia
frente a lo registrado por el personal de enfermeria,4.Registrar la informacion referente a la
atencion de los Recién Nacidos (talla, sexo, peso, etc.)5.Tramitar ante las EAPB las
autorizaciones de las atenciones de las unidades de baja complejidad.6.Verificar y adjuntar los
soportes de tecnologias no incluidas en el Plan de Beneficios, el reporte al ente respectivo
(MIPRES)7.Adjuntar el soporte entregado por el area de autorizaciones de tramite seglin
normatividad vigente para las EAPB y Aseguradoras.8.Egresar oportunamente los pacientes
del sistema de informaciéon, una vez se notifique orden de salida por el 4rea
asistencial.9.Generar Orden de Salida en sistema de informacién, firmar y entregar al
usuario.10.Elaborar factura y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atencion prestada
al paciente y a la contratacion y normatividad vigente.11.Legalizar el dinero recibido por
concepto de copago o cuota de recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de informacion
y ante el area de tesoreria.12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago
y verificar el registro de la informacion suministrada por el usuario.13.Recibir e ingresar los
abonos que realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago.14.Realizar cierre
de caja, arqueo y acta de entrega al Area De Tesoreria.15.Entregar las facturas generadas a
diario soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos  y procedimientos del
Area.16.Corregir dentro de las 48 horas 51gu1entes a su recepcion, las devoluciones que hace el
revisor de cuentas.17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el
momento en que no se cuente con el sistema de informacion y/o bases de datos
afines.18.Realizar actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.19.Asistir
a las reuniones y capacitaciones programadas por el area.20.Realizar las demés actividades
relacionadas con el objeto contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 1098 2020:

Fecha Inicio: 16/01/2020 Fecha Terminacion: 15/01/2021

Objeto Contrato: PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y
AUTONOMA EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO IIA, PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINANCIERA
(FACTURACION ) DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO
ORIENTE E.S.E.

1.Recepcionar, registrar y confirmar las ordenes de servicio,2.Verificar contra historia clinica
que se encuentren registrados todos los procedimientos realizados, dentro de la
factura,3.Revisar los medicamentos y material médico quirurgico registrado por la farmacia
frente a lo registrado por el personal de enfermeria,4.Registrar la informacion referente a la
atencion de los Recién Nacidos (talla, sexo, peso, etc.)S.Tramitar ante las EAPB las
autorizaciones de las atenciones de las unidades de baja complejidad.6.Verificar y adjuntar los
soportes de tecnologias no incluidas en el Plan de Beneficios, el reporte al ente respectivo
(MIPRES)7.Adjuntar el soporte entregado por el area de autorizaciones de tramite segiin
normatividad vigente para las EAPB y Aseguradoras.8.Egresar oportunamente los pacientes
del sistema de informaciéon, una vez se notifique orden de salida por el area
asistencial.9.Generar Orden de Salida en sistema de informacion, firmar y entregar al
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usuario.10.Elaborar factura y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atencion prestada
al paciente y a la contratacion y normatividad vigente.11.Legalizar el dinero recibido por
concepto de copago o cuota de recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de informacion
y ante el area de tesoreria.12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago
y verificar el registro de la informacidén suministrada por el usuario.13.Recibir e ingresar los
abonos que realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago.14.Realizar cierre
de caja, arqueo y acta de entrega al Area De Tesoreria.15.Entregar las facturas generadas a
diario soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del
Area.16.Corregir dentro de las 48 horas siguientes a su recepcion, las devoluciones que hace el
revisor de cuentas.17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el
momento en que no se cuente con el sistema de informacion y/o bases de datos
afines.18.Realizar actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.19.Asistir
a las reuniones y capacitaciones programadas por el area.20.Realizar las demas actividades
relacionadas con el objeto contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 0392 2019:
Fecha Inicio: 16/01/2019 Fecha Terminacion: 15/01/2020

Objeto Contrato: PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y
AUTONOMA, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL
PROCESO DE FACTURACION (HOSPITALIZACION Y URGENCIAS) DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

1. Recepcionar las 6rdenes de servicio y realizar a diario el cargue de laboratorios, ordenes
médicas e imagenes diagnosticas al sistema de informacion DGH. 2. Verificar contra historia
clinica que se encuentren cobrados el 100% de los procedimientos realizados, en caso de
faltantes se deben cargar y facturar. 3. Revisar los medicamentos y material médico quirurgico
registrado por la farmacia. 4. Verificar ¢l valor a cobrar y las actividades realizadas de acuerdo
a la Historia Clinica y manuales tarifarios. 5. Digitar los RIPS de los servicios prestados a cada
paciente. 6. Generar factura y recibo de caja, de acuerdo a la normatividad vigente, dando
prioridad en a los pacientes remitidos y fallecidos de los servicios de hospitalizacion en los
horarios no habiles. 7. Diligenciar acuerdos de pago y verificar la informacion dada por el
usuario. 8. Recaudar los dineros correspondientes al copago o cuota de recuperacion del
usuario. 9. Recaudar los abonos de los acuerdos de pago una vez generados. 10. Realizar cierre
de caja, arqueo, el boletin de caja y acta de entrega al Area De Tesoreria. 11. Entrega de las
facturas generadas a diario a los revisores de cuentas 100% soportadas y organizadas. 12.
Hacer las correcciones a las devoluciones dentro de las 48 horas siguientes a su recepcion. 13.
Hacer entrega del turno contra libro al funcionario que recibe reportando el 100% de las
novedades que se presenten. 14. Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia
en el momento en que no se cuente con el sistema de informacion DGH.NET Y bases de
datos. 15. Actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S. 16. Asistir a las
reuniones y capacitaciones programadas por el area. 17. Demas actividades que asigne el jefe
inmediato y/o coordinador del Area de Facturacion.

Contrato PS 2355 2018:
Fecha Inicio: 10/01/2018 Fecha Terminacion: 15/01/2019

Objeto Contrato: PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y
AUTONOMA, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL
PROCESO DE FACTURACION (HOSPITALIZACION) DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Direccién: Diagonal 34 No. 5= 27

Conmutader: 3282828 - Ext: 11092 -. @ ST G *‘
Celular: 3045952563 L) S S;LUD BOGOT’\
. Centro Orlente ES.E.

Email: certificacionesops@subredcentooriente.gov.co
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1. Recepcionar las ordenes de servicio y realizar a diario el cargue de laboratorios, ordenes
médicas e imagenes diagnosticas al sistema de informacion DGH. 2. Verificar contra historia
clinica que se encuentren cobrados el 100% de los procedimientos realizados, en caso de
faltantes se deben cargar y facturar. 3. Revisar los medicamentos y material médico quirurgico
registrado por la farmacia. 4. Verificar el valor a cobrar y las actividades realizadas de acuerdo
a la Historia Clinica y manuales tarifarios. 5. Digitar los RIPS de los servicios prestados a cada
paciente. 6. Generar factura y recibo de caja, de acuerdo a la normatividad vigente, dando
prioridad en a los pacientes remitidos y fallecidos de los servicios de hospitalizacion en los
horarios no habiles. 7. Diligenciar acuerdos de pago y verificar la informacion dada por el
usuario. 8. Recaudar los dineros correspondientes al copago o cuota de recuperacion del
usuario. 9. Recaudar los abonos de los acuerdos de pago una vez generados. 10. Realizar cierre
de caja, arqueo, el boletin de caja y acta de entrega al Area De Tesoreria. 11. Entrega de las
facturas generadas a diario a los revisores de cuentas 100% soportadas y organizadas. 12.
Hacer las correcciones a las devoluciones dentro de las 48 horas siguientes a su recepcion. 13.
Hacer entrega del turno contra libro al funcionario que recibe reportando el 100% de las
novedades que se presenten. 14. Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia
en el momento en que no se cuente con el sistema de informacion DGH.NET Y bases de
datos. 15. Actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S. 16. Asistir a las
reuniones y capacitaciones programadas por el area. 17. Demas actividades que asigne el jefe
inmediato y/o coordinador del Area de Facturacion.

Contrato PS 2951 2017:

Fecha Inicio: 01/02/2017 Fecha Terminacion: 09/01/2018

Objeto Contrato: APOYO Y SOPORTE A LA GESTION DEL PROCESO DE FACTURACION .
FACTURADOR HOSPITALIZACION

1. Recepcionar las o6rdenes de servicio y realizar a diario el cargue de laboratorios, ordenes
médicas e imagenes diagnosticas al sistema de informaciéon DGH. 2. Verificar contra historia
clinica que se encuentren cobrados el 100% de los procedimientos realizados, en caso de
faltantes se deben cargar y facturar. 3. Revisar los medicamentos y material médico quirurgico
registrado por la farmacia. 4. Verificar el valor a cobrar y las actividades realizadas de acuerdo
a la Historia Clinica y manuales tarifarios. 5. Digitar los RIPS de los servicios prestados a cada
paciente. 6. Generar factura y recibo de caja, de acuerdo a la normatividad vigente, dando
prioridad en a los pacientes remitidos y fallecidos de los servicios de hospitalizacion en los
horarios no habiles. 7. Diligenciar acuerdos de pago y verificar la informacion dada por el
usuario. 8. Recaudar los dineros correspondientes al copago o cuota de recuperacion del
usuario. 9. Recaudar los abonos de los acuerdos de pago una vez generados. 10. Realizar cierre
de caja, arqueo, el boletin de caja y acta de entrega al Area De Tesoreria. 11. Entrega de las
facturas generadas a diario a los revisores de cuentas 100% soportadas y organizadas. 12.
Hacer las correcciones a las devoluciones dentro de las 48 horas siguientes a su recepcion. 13.
Hacer entrega del turno contra libro al funcionario que recibe reportando el 100% de las
novedades que se presenten. 14. Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia
en el momento en que no se cuente con el sistema de informacion DGH.NET Y bases de
datos. 15. Actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S. 16. Asistir a las
reuniones y capacitaciones programadas por el area. 17. Demas actividades que asigne el jefe
inmediato y/o coordinador del Area de Facturacion.

Se expide a solicitud del interesado(a) en Bogota D.C, el dia 16 de Febrero de 2026.

Para mayor informacién favor comunicarse a la linea 3045952563, via correo electronico a
certificacionesops@subredcentrooriente.gov.co o dirigirse a la Diagonal 34 # 5-27, oficina de

Direccién: Diagonal 34 No. 5= 27

Conmutader: 3282828 - Ext: 11092 [ @J ST G *‘
Celular: 3045052563 Wi o soviconinsin S;LUD BOGOT’\
. Centro Orlente ES.E. ——

Email: certificacionesops@subredcentooriente.gov.co
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Contratacion OPS

Cordialmente,

Y Vi

LUIS FERNANDO JOYA JOYA
Director de Contratacion
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

bilidad

La adulteracion y/o uso fraudulento de la informacion, asi como de la presente firma acd pl da, serd resj exclusiva

del contratista, en los términos de que tratan los Articulos 286 y S.S. del Cédigo Penal Colombiano)

Los abajo firmantes, certifican que hicieron revision de este documento y que la informacion ha sido suficientemente evaluada,
revisada y aprobada.

Responsables: Isabel Jiménez — Técnico administrativo
Nubia Sanchez Valencia — Secretaria
Revisé: Luis Fernando Joya Joya - Director de Contratacion

Direccién: Diagonal 34 No. 5= 27
Conmutador: 3282828 - Ext: 11092 [

Celular: 3045952563 l.-ww—wm
Email: certificacionesops@subredcentooriente.gov.co oo Driente C5L

SACRTTaMA O

o
saup | BOGOT/\




